
РУСЕНСКИ УНИВЕРСИТЕТ “АНГЕЛ КЪНЧЕВ” 

ФАКУЛТЕТ ПРИРОДНИ НАУКИ И ОБРАЗОВАНИЕ 

КАТЕДРА БЪЛГАРСКИ ЕЗИК, ЛИТЕРАТУРА И ИЗКУСТВО 

КАЛЕНДАРЕН ПЛАН 
за провеждане на лекции 

по учебната дисциплина Език и стил на официалните документи 
за студентите от специалност „Противодействие на престъпността 

и опазване на обществения ред“ 
 

Лекции 

Сед-
мица 

Тема Часо-
ве 

1 ПЪРВА ЧАСТ 
Норми на българския книжовен език. Принципи, на които се основава 
правописът. 
Модул I. Особености на българската фонетика. 
Ударението в българския език. 
 

2 

2 Правопис и правоговор на гласните. Редукция на неударени гласни. 2 

3 Правопис и правоговор на гласните. Ятов преглас. 
Правопис и правоговор на съгласните. 

1 
1 

4 Тест N 1 
Модул II. Морфологичният строеж на българския език. 
Членуване на имената в българския книжовен език. 

1 
 

1 

5 Бройна форма. Колебания в граматическия род на имената. 
Съгласуване във формите за учтивост. 

1 
1 

6 Употреба на главни и малки букви. 
Правила за слято, полуслято и разделно писане.  

1 
1 

7 Тест N 2 
Модул III. Лексикология на българския език 
Синоними, пароними, омоними, антоними. 

1 
 

1 

8 Модул IV. Съвременна българска пунктуация. 
Пунктуация на простото изречение. 
Пунктуация на сложното изречение. 

 
1 
1 

9 ВТОРА ЧАСТ 
Модул V. Стилистика на българския книжовен език.  
Системата на функционалните стилове.  
Особености на официално-деловия стил. 

 
 

1 
1 

10 Модул VI. Унификация и стандартизация на документите.  
Административен, законодателен и протоколен регистър 
(функционални регистри). 

1 
2 

11 Структуриране съдържателната част на документите. 
Правила  за създаване и оформяне на стандартни документи.  

1 
1 

12 Обща характеристика на юридическите актове. Основни 
изисквания към стила и използваната юридическа 
терминология. 

2 

13 Структурни елементи на нормативните актове, графично 
оформление. 

2 

14 Интернет етикет (Нетикет). Типове имейли. Изпращане на 
служебни писма по имейла.  

2 

15 Генерален тест (Повишаване на оценката). 2 

                                                                                                         Общо: 30 
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